
Javni natječaj za imenovanje glavnog/ne tajnika/ce Ministarstva hrvatskih branitelja, 

KLASA: 112-01/23-06/2, URBROJ: 522-2/1-2-23-1, objavljen dana 29.11.2023. godine  

 

OPIS  POSLOVA I PODACI O PLAĆI 

 

 

GLAVNO TAJNIŠTVO 

- Glavni tajnik Ministarstva 

 

- rukovodi i organizira rad te odgovara za rezultate i zakonitost rada Glavnog tajništva 

- planira poslove Glavnog tajništva, nadzire i analizira izvršenje poslova te predlaže mjere 

za unapređenje rada; 

- odgovara za zakonito, namjensko i svrhovito korištenje proračunskih sredstava unutar svog 

djelokruga 

- kontrolira i parafira nacrte akata iz djelokruga Glavnog tajništva i potpisuje akte sukladno 

ovlaštenju čelnika tijela 

- obavlja najsloženije poslove u Glavnom tajništvu koji zahtijevaju posebnu samostalnost, 

stručnost i odgovornost u radu te koordinira rad sektora i službi unutar Glavnog tajništva 

- predlaže unutarnje ustrojstvo, broj i strukturu djelatnika Glavnog tajništva  

- surađuje te sudjeluje u radu međuresornih radnih tijela i povjerenstava u pitanjima iz 

djelokruga Glavnog tajništva i/ili Ministarstva  

- surađuje s drugim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva i tehnički usklađuje 

njihov rad radi učinkovitog izvršenja poslova iz djelokruga Ministarstva  

- koordinira provedbu politika i odluka po pitanjima iz djelokruga pojedinih unutarnjih 

ustrojstvenih jedinica Ministarstva  

- brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju državnih službenika te koordinira i 

nadzire obavljanje poslova iz područja službeničkih i radno-pravnih odnosa 

- koordinira i nadzire izradu stručnih mišljenja o ugovorima, sporazumima i nacrtima 

prijedloga zakona i drugih propisa drugih tijela državne uprave u predmetima odnosno 

pitanjima koja nisu u djelokrugu drugih ustrojstvenih jedinica Ministarstva 

- nadzire i usklađuje obavljanje općih, sigurnosnih poslova i poslova zaštite na radu 

- koordinira i nadzire obavljanje poslova koji se odnose na financije i proračun, analitiku i 

informatizaciju 

- koordinira i nadzire obavljanje poslova koji se odnose na normativne aktivnosti 

- obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog. 

 

PODACI O PLAĆI: 

 

Plaću radnog mjesta glavnog tajnik ministarstva čini umnožak koeficijenta složenosti poslova 

radnog mjesta, koji iznosi 4,549 i osnovice za izračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu 

godinu radnog staža.  

  

 


